Руководство пользователя

АИС «Администратор ресторана»

О программе:
Даже в мелком, по своим масштабам, ресторане, на администратора  возлагается множество функций и обязанностей. К ним относятся: работа с финансами, организаторская и административная деятельность, работа с кадрами, маркетинговая деятельность, осуществление текущего оперативного руководства. Охватить одному человеку текущий объём должностных обязанностей довольно сложно. В этот момент на помощь администратору приходят автоматизированные информационные системы, которые берут на себя  ту часть работы, на которую у администратора уходит большая часть времени. Тем самым экономя его, а как известно время-деньги.
Основные части информационной системы:

1. Главное окно

2. Организация ( сведения об организации

3. Персонал(
· Штатное расписание

· Табель рабочего времени

· Личные карточки

4. Гости( Заказ столика

5. Склад

6. Калькуляция( 
· Ингредиенты

· Калькуляционные карты

· Меню

· Реализация
7. Нормативные документы
Главное окно:
Главное окно АИС представляет собой форму содержащую ссылки на все функциональные части системы. Рис 1.
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Рис.1 Главное окно


Организация ( сведения об организации:

Данная форма, содержит основные сведения об организации, доступные для заполнения и редактирования.  Рекомендуется заполнять эти сведения в первую очередь, при первом запуске программы, т.к. данные используются в других частях информационной системы (Рис.2).
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рис2. Сведения об организации
Персонал(
· Штатное расписание

· Табель рабочего времени

· Личные карточки

Данная часть информационной системы связаны с персоналом. 

Штатное расписание — форма отчётности юридического лица, организационно-распорядительный документ, отображающий структуру компании, численность отделов, сотрудников, а также размер их заработной платы (рис.3).
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рис. 3 Штатное расписание

Добавление и редактирование штатного расписание осуществляется через отдельную форму (Рис.3.1).
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рис.3.1 Добавление, редактирование штатного расписания

Табель рабочего времени - форма применяемая для учета использования рабочего времени работников организации (рис.4).
Добавление и редактирование сотрудника в табеле осуществляется также через форму личные карточки. 
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рис.4 Табель рабочего времени

Личные карточки – содержат сведения о работнике организации, которые вносятся при приёме на работу (рис5).
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рис.5 Личные карточки

Добавление и редактирование личной карточки, осуществляется через соответствующую форму (рис. 5.1).
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         рис. 5.1 Добавление, редактирование личной карточки сотрудника

Гости( Заказ столика
В данной форме осуществляется заказ столика, а также бронирование всего зала. Для этого необходимо заполнить указанные поля (рис. 6), если столик на данное время свободен, то предоставляется возможность перехода на форму заполнения личных данных заказчика (рис.7)
Ранее заказанные столики администратор может посмотреть на форме «Заказанные столики».
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рис.6 Заказ столика
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рис.7 Заполнение личных данных заказчика

Склад

Форма «Склад» осуществляет приход и учёт товара на складе (рис.8). Реализована возможность добавление/редактирования акта, а также товара по данному акту (рис.9). 

Товар по данному акту отображается в соответствующей форме (рис. 10).
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рис.8 Форма «Склад»
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рис.9 Добавление/редактирование акта
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рис.11 Товар по данному акту

Калькуляция ( 

· Ингредиенты

· Калькуляционные карты

· Меню

· Реализация
Одной из самых трудоемких операций в учете производства и реализации продукции точек общественного питания является калькуляция блюд и расчет сырьевого набора на выпускаемую продукцию.
Форма «Ингредиенты» содержит таблицу ингредиентов, отсортированных по группам. Реализована возможность добавления/редактирования/удаления ингредиента. Также добавление ингредиентов в калькуляционные карты (рис.12).
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рис.12 Форма «Ингредиенты»
Форма «Калькуляционные карты» содержит таблицы отражающие наименование и состав основных блюд  на кухне. Также реализована возможность добавление/редактирование/удаление состава блюда, самого блюда и группы, к которой он относиться, печать калькуляционных карт. Есть возможность добавления блюд непосредственно в само меню (рис.13).
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рис.13 Форма «Калькуляционные карты»
Форма «Меню» предназначена для формирования меню из имающихся в наличии калькуляционных карт. Реализована возможность добавление/редактирование/удаление блюда из меню. Печать указанного меню (рис 14).
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рис.14 Форма «Меню»
Форма «Реализация» служит для учёта реализованных рестораном блюд. Благодаря операции «Проводка»  осуществляется поиск и производство заканчивающихся в наличии блюд и закупка полуфабрикатов. Организована печать реализованных блюд (рис. 15).
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рис. 15 Форма «Реализация»
Нормативные документы
В системе реализованы ссылки на должностные инструкции сотрудников и правила внутреннего распорядка (рис.16)
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рис.16 Ссылки на основные нормативные документы
